CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES

NOMBRE:

RENDON MARQUEZ MARIA TERESA

LUGAR DE NACIMIENTO:

FECHA DE NACIMIENTO:

RFC:

CURP:

ESTADO CIVIL:

DIRECCION PERSONAL:

NUMERO TELEFONICO DE CONTACTO:

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:

FORMACION ACADEMICA:
FECHA FECHA DI’ENOMINACI(')N DEL LUGAR DONDE SE REALIZ()
INICIAL FINAL TITULO ALCANZADO
LICENCIATURA EN .
5014 5020 DERECHO UNIVERSIDAD N/:/Icéx)c()llé/gL AUTONOMA DE
TITULO

1991 1994 CERTIFICADO PREPARATORIA NOQLZJI ,\IIE_II_Qg,SMO CASTELLANOS
1988 1991 CERTIFICADO SECUNDARIA 226 “ESTADO DE VERACRUZ"”

FORMACION ACADEMICA COMPLEMENTARIA

FECHA FECHA DENOMINACION DEL TITULO LUGAR DONDE SE REALIZO
INICIAL FINAL ALCANZADO
DIPLOMA CURSO “LEY FEDERAL DE . .
22/06/2015 | 6/06/2015 | RESPONSABILIDADES ~DE  LOS QILEJII\_I?TOI?]IEJAI;:EAZP ACITACION  ALCALDIA
SERVIDORES PUBLICOS” : ]
CURSO EN LINEA EN EL AREA DE
CONSTANCIA DE TERMINO | CAPACITACION DE LA SECRETARIA DE
18/09/2020 | 18/09/2020 | w1\ hycCION AL CODIGO DE ETICA” | LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
, CIUDAD DE MEXICO i
DIPLOMADO ATENCION A GRUPOS | UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
19/08/2019 | 11/11/2019 | oot oRITARIOS DE MEXICO
EXPERIENCIA LABORAL

FECHA

INICIAL

16/01/2013

FECHA
FINAL

15/05/2017

NOMBRE DE
LA EMPRESA
Y/O
DEPENDENCIA

TITULO DEL
PUESTO
DESEMPENADO

ORGANO
AUILIAR | oot Gy
ADMINISTRATIVO ALCALDIA
BENITO JUAREZ

FUNCIONES SUSTANTIVAS
DESEMPENADAS

RECEPCION, REGISTRO Y
DISTRIBUCION DE LA
DOCUMENTACION GIRADA AL AREA,
CONTROL Y RESGUARDO DE LOS
LIBROS DE GOBIERNO; ASI COMO
COPIA DE CADA UNO DE LOS OFICIOS
GIRADOS POR EL CONTRALOR
INTERNO.

INTEGRACION DE LOS OFICIOS




FECHA
INICIAL

TITULO DEL

PUESTO
DESEMPENADO

NOMBRE DE
LA EMPRESA
Y/O
DEPENDENCIA

FUNCIONES SUSTANTIVAS
DESEMPENADAS

GIRADOS POR EL TITULAR DEL AREA.
CONTROL DE ARCHIVOS.

RECEPCION, REGISTRO Y
DISTRIBUCION DE LA )
DOCUMENTACION GIRADA AL AREA

ORGANO DE ADSCRIPCION.
AUXILIAR INTERNO  DE | CONTROL Y RESGUARDO DE LOS
16/05/2017 | 15/09/2019 | o\reroaryo | CONTROL EN LA | LIBROS DE GOBIERNO, ASI COMO
ALCALDIA COPIA DE CADA UNO DE LOS OFICIOS
IZTAPALAPA GIRADOS POR EL CONTRALOR
INTERNO.
INTEGRACION DE LOS OFICIOS |
GIRADOS POR EL TITULAR DEL AREA.
CONTROL DE ARCHIVOS.
REALIZAR  INVESTIGACIONES Y
ANALISIS JURIDICOS, SOLICITUDES
DE INFORMACION A LAS AREAS,
, ELABORACION DE PROYECTOS E
ORGANO INFORMES, CERTIFICACIONES,
INTERNO  DE | ATENCION Y ASESORIA A LA
ANALISTA CONTROL EN LA | CIUDADANIA, APERTURA Y
16/09/219 | 15/03/2022 JURIDICO ALCALDIA CONCLUSION ~ DE  EXPEDIENTES,
IZTAPALAPA COMPARECENCIAS, ELABORACION DE
INFORMES DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
Y ATENCION DE LAS DENUNCIAS
INGRESADAS A TRAVES DEL SISTEMA
DE DENUNCIA CIUDADANA.
ATENCION A  SOLICITUDES DE
INFORMACION PULICA. ]
PROCESOS DE FORMALIZACION DE
ACTAS ENTREGA RECEPCION.
ELABORACION DE INFORMES DE
PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA.
;'X%ITUTO A ATENCION DE LAS DENUNCIAS
] ATENCION v | INGRESADAS A TRAVES DEL SISTEMA
PRESTACION DE | o cven CI6N DE DENUNCIA CIUDADANA (SIDEC).
16/03/2022 | 30/04/2022 SERVICIOS DE LAg | APERTURA Y CONCLUSION  DE
PROFESIONALES | o ~~1ones e | EXPEDIENTES. )
ATENCION Y ASESORIA A LA
LA CIUDAD DE .
MEXICO (IAPA) CIUDADANIA. )
INVESTIGACION Y ANALISIS
JURIDICO.

CERTIFICA(;ION DE DOCUMENTOS.
REALIZACION DE COMPARECENCIAS.
ELABORACION DE INFORMES




FECHA
INICIAL

01/05/2022

FECHA
FINAL

VIGENTE

TITULO DEL

PUESTO
DESEMPENADO

JEFA DE UNIDAD

DEPARTAMENTAL
DE

INVESTIGACION

NOMBRE DE
LA EMPRESA

Y/O

DEPENDENCIA

ORGANO
INTERNO

DE

CONTROL EN LA

JEFATURA
GOBIERNO

DE

FUNCIONES SUSTANTIVAS
DESEMPENADAS

REALIZAR INVESTIGACIONES,
ACTUACIONES Y DILIGENCIAS PARA
DETERMINAR LOS  ACTOS u
OMISIONES CONSIDERADOS FALTAS
ADMINISTRATIVAS DE LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS DE QUE SE
TRATE Y FALTAS DE PARTICULARES
VINCULADOS CON FALTAS
ADMINISTRATIVAS GRAVES.

ELABORAR INFORMES DE PRESUNTA
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

ANALISIS DE LOS DOCUMENTOS Y
DEMAS ELEMENTOS RELACIONADOS
CON DENUNCIAS, AUDITORIAS U
OTRAS ACTIVIDADES DE
FISCALIZACION.

REQUERIR INFORMAC,II(')N, DATOS,
DOCUMENTOS Y DEMAS ELEMENTOS
NECESARIOS PARA LA
INVESTIGACION DE PRESUNTA FALTA
ADMINISTRATIVA A LOS DIFERENTES
ENTES DE LA CIUDAD DE MEXICO.

EMITIR LOS MEDIO DE IMPUGNACION
ANTE LAS AUTORIDADES
SUBTANCIADORAS O RESOLUTORAS

ATENCION A SOLICITUDES DE
INFORMACION PULICA.

INTERVENIR EN LOS PROCESOS DE
FORMALIZACION DE ACTAS ENTREGA
RECEPCION.

DETERMINAR LA CONCLUSION DE LA
INVESTIGACION Y ARCHIVO DE
EXPEDIENTE, POR  FALTA DE
ELEMENTOS  SUFICIENTES  PARA
DEMOSTRAR LA EXISTENCIA DE
FALTAS ADMINISTRATIVAS.

EXPEDIR COPIA CERTIFICADA DE LA
DOCUMENTACION QUE OBRE EN LOS
EXPEDIENTES DE INVESTIGACION O A
LA QUE TENGA ACCESO CON MOTIVO
DE SUS ACTUACIONES.




